
Stadtkasse Schramberg  im August 2021 

 
Umstellung auf elektronische Rechnungsverarbeitung 
  
  
Sehr geehrte Damen und Herren, 
  
die Welt verändert sich und wir verändern uns mit.  Aus diesem Grund haben wir bereits im 
Jahr 2018 unsere Rechnungsverarbeitung auf den digitalen Posteingang umgestellt. 
  
Die papiergebundene Bearbeitung und Weiterverteilung von Eingangsrechnungen ist ein 
äußerst zeit- und personalintensiver Prozess. Oftmals vergehen viele Tage vom 
Rechnungseingang bis zur Auszahlung des Rechnungsbetrages. Durch die elektronische 
Bearbeitung Ihrer Rechnungen ersparen wir Ihnen und uns viele Schritte der 
papiergebundenen Rechnungsbearbeitung. Vor allem wird Zeit gespart, so dass auch die 
Zahlungen schneller erfolgen können. 
  
Bitte senden Sie uns bitte Ihre Rechnungen künftig per E-Mail an folgende Adresse: 
 

e-rechnung@schramberg.de 
 
 
Dabei beachten Sie bitte folgendes: 
  

 sofern Sie Rechnungen im xRechnungs- (Leitweg-ID 08325053) oder ZUGFeRD-
Format erstellen können, bitten wir um Übermittlung in diesem Format 

 bei PDF-Dateien bitte die Rechnungen einzeln der E-Mail anhängen 

 alle Anlagen, Arbeitsnachweise, Pläne, Freistellungsbescheinigungen bitte als 
separate Datei anhängen 

 eine elektronische übermittelte Rechnung bedeutet, dass keine Papierrechnung mehr 
erforderlich ist 

 die E-Mail sollte nicht größer als 20 MB sein 

 Dateien in einem anderen Format (Word, Excel,TIF,PNG etc.) werden nicht als 
Rechnung akzeptiert. 

 aus der Rechnung sollte die Abteilung oder der Ansprechpartner bei der Stadt 
ersichtlich sein; das hilft uns bei der korrekten Zuordnung. 

  
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
Per e-mail:  stadtkasse@schramberg.de 
Per Telefon: 07422/29-231 (Herr Hettich) 
 
  
Mit freundlichen Grüßen 
 
Stadtkasse Schramberg 
 
 
 


